
PARIS •  DUBAÏ  •  MONTRÉAL •  CASABLANCA •  DAKAR •  JEDDAH

Concernant les coûts :

(1) : L’option 1 comprend les frais pédagogiques et les frais annexes, la fourniture d’un kit 
pédagogique incluant un ordinateur portable et/ou une tablette numérique, la pause-café, la 
participation aux frais de déjeuner, les activités culturelles et touristiques, les déplacements en 
région parisienne et les services organisation et logistique de l’équipe CIFOPE.

(2) : L’option 2 comprend, en plus de tous les éléments de l’option 1, l’hébergement et le petit 
déjeuner pendant toute la durée de la formation (7, 14 ou 21 nuits maximum). Les repas du soir et 
autres dépenses personnelles nécessaires ne sont pas pris en compte.
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Créer son site web 
gratuitement en totale autonomie

FRCY07 PARIS
2 SEMAINES OPTION 1 : 4 900 € (1) / OPTION 2 : 6 160 € (2)

du 20/07/2026 au 31/07/2026
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Créer son site web gratuitement en totale autonomie

OBJECTIFS

• Construire son site internet sans connaissance en informatique
• S’initier aux bases du web pour devenir autonome sur la mise à jour de son site
• Construire une maquette afin de mieux dialoguer avec son service informatique / DSI
• Découvrir les CMS et les outils incontournables pour concevoir son site documentaire ou vitrine

THÈME ET MODULES PÉDAGOGIQUES

• Module 1  (2 jours) : Introduction aux fondamentaux du web
Historique du web, définitions générales, HTML, CSS, balises, URL, nom de domaine, hébergement, 
navigateur, CMS, RSS, XML, blog, concept de widget/bloc…
Atelier : agrégation et syndication de flux RSS
• Module 2 (2 jours) : Conception et structuration d’un site web efficace
Analyse du besoin, définition fonctionnelle, maquette, présentation d’outils et comparatif, choix de l’outil, 
choix du thème/modèle, découverte des blocs, rubriques, nommages…
Atelier : création de la page d’accueil et des pages principales
• Module 3 (2 jours) : Initiation à l’ergonomie
UX design, responsive design, le cas particulier de la page d’accueil, alimentation et structuration des 
pages, polices, couleurs, formats d’images, référencement du site, mots clés dans le texte, indexation des 
images, optimisation pour les moteurs (SEO)…
Atelier : intégration des visuels et exploitation des fonctionnalités offertes par l’outil, intégration de colonnes, 
de bibliothèque d’images, syndication de flux, téléchargement de fichiers textes et PDF…
• Module 4 (2 jours) : Rédaction en ligne et optimisation pour être lu
Grands principes, les contraintes de l’écran, le cerveau et la lecture à l’écran, horizontalité, la règle des 3 
tiers, pyramide inversée, écriture, charte graphique et choix de pantone couleurs, style et puces, 
webmastering éditorial et équipe de rédacteurs, charte éditoriale…
Atelier : écriture de contenus sur les pages du site créé
• Module 5 (2 jours) : Maintenance, obligations légales et évolutions du site
Analyse et statistiques, mise à jour des contenus, sécurisation et mots de passe, administration du site, 
RGPD, CNIL
Atelier : sécuriser son site, travailler avec sa DSI et faire valider son site ou sa maquette.

POUR QUI ?

Documentalistes, archivistes, chargés de communication, responsables de services, secrétaires de 
direction. Cette formation s’adresse tout collaborateur non informaticien, mais utilisant l’informatique et 
internet au quotidien dans son environnement professionnel.

POURQUOI CHOISIR CETTE FORMATION ? 

Cette formation guide des non-spécialistes pas à pas pour :
• comprendre les enjeux d’un site web réussi
• concevoir et publier leur propre site sans connaissances en code source
• créer les pages et les alimenter de contenus professionnels
• publier et sécuriser leur site
En fin de formation les participants auront réalisé un site web fonctionnel et publié en ligne, répondant aux 
besoins identifiés.
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